BERNARD FREI

soulever r déplacer> transporter

Forte de plus de 40 ans d’expérience, Bernard Frei & Cie SA est une entreprise leader dans le
domaine des machines de manutention. Nous attachons une grande importance a la
satisfaction de nos clients et a la qualité de nos produits et services. Nos 40 collaborateurs
peuvent compter sur un cadre de travail motivant et en constante amélioration.

Pour compléter notre équipe et suite au départ a la retraite de la titulaire actuelle, nous
recherchons pour fin septembre 2024 ou a convenir un(e)

Secrétaire-comptable (h/f)
Taux d’occupation de 50% a 70%

Votre profil :
e Vous étes au bénéfice d’'un CFC d’employé(e) de commerce
e Vous avez une expérience d’au moins cing ans dans un poste similaire
e Vous savez travailler en équipe
e Vous étes rigoureux, discret, polyvalent et autonome
e Vous étes un utilisateur avancé des outils informatiques courants et de comptabilité,
idéalement connaissance de I'ERP Business Central
e Connaissance de I'anglais pour pouvoir échanger avec nos fournisseurs (oral et écrit)

Vos missions :
e Saisie des factures fournisseurs dans notre ERP
e Gestion des caisses en CHF et devise étrangere
e Saisie des écritures bancaires et réconciliation des comptes
e Passation d’écritures diverses en comptabilité générale
e Etablissement des décomptes TVA et réconciliation avec la comptabilité
e Gestion et comptabilisation des ordres permanents
e Préparation et comptabilisation des paiements fournisseurs
e Remboursement des décomptes de frais des employés
e En fonction de vos compétences, vous serez amené a effectuer d’autres taches en
soutien de notre responsable financier

Notre offre :

e Une activité passionnante au sein d’'une équipe dynamique
e Des outils modernes et adaptés dans un environnement de travail agréable

Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature accompagnée d'un dossier complet a
I'adresse suivante :

Bernard Frei & Cie SA — Service du personnel — Rue des Moulins 22 — 2114 Fleurier

ou par e-mail : pierre-yves.pezzatti@bernardfrei.ch

Des renseignements complémentaires peuvent étre obtenus aupres de M. Pierre-Yves Pezzatti,
responsable des RH au 032 867 20 36.
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